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Jungao de Elementos

Area de Negbcio: Direitos e Cidadania

Permite apresentar a jung¢do de novos elementos ou alteragdes ou corre¢des a elementos

Descrigao do Servigo: . L .
instrutdrios apresentados em determinado processo.

1. COMO REALIZAR

1.1. Submissido do Pedido

O pedido ¢ feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e  Servicos online - www.cm-albergaria.pt/servicos-online;

e  Atendimento presencial — Servigo de Atendimento ao Municipe;

. Correio postal- geral@cm-albergaria.pt.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):

. Servigos online - www.cm-albergaria.pt/servicos-online;

e  Atendimento presencial — Servigo de Atendimento ao Municipe;

e  Site institucional - www.cm-albergaria.pt.

Consideragdes a tomar para a identificagdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada.
° Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificagdo e da atribuicdo dos poderes
necessarios para agir em sua representagdo conforme as “Instrugces Comuns para a Submissdo de

Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

De acordo com o Regulamento Municipal de Instrugdo dos Procedimentos Administrativos:
e Naapresentagdo de um pedido de jungdo de elementos, deverd o requerente respeitar as regras e especificagbes
de apresentagdo digital dos elementos instrutérios.
e A entrega de corre¢des/jungdo de novos elementos instrutérios de qualquer processo/requerimento deverd

consistir na entrega de um novo ficheiro.
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2.2. Custo Estimado

e N&o aplicavel.

2.3. Meios de Pagamento

e  N&o aplicavel.

2.4. Legislagdo Aplicavel

e  Regulamento Municipal de Instrugdo dos Procedimentos Administrativos.

2.5. Outras Informacgoes

Protecao de Dados

e  Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido requerimento, informacgdo sobre o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e  Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranga dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

o  Preencher o respetivo formulario nos servigos online;

o  Remeter uma mensagem para dpo@cm-albergaria.pt;

o  Preencher o respetivo formulario no Servico de Atendimento ao Municipe;
o  Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.
e  Para mais informagOes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

albergaria.pt ou envie um e-mail para dpo@cm-albergaria.pt.

2.6. Contactos

Camara Municipal de Albergaria-a-Velha

Morada: Praga Comendador Ferreira Tavares, 3850-053 Albergaria-a-Velha
Telefone: (+351) 234 529 300
Fax: (+351) 234 522 225

E-mail: geral@cm-albergaria.pt
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Camara Municipal de Albergaria-a-Velha

Site institucional: www.cm-albergaria.pt

Servigos online: www.cm-albergaria.pt/servicos-online

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 15h00m

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissdo/Decisdo

e  Ndo aplicavel.

3.2. Validade

e  Ndo aplicavel.

4. SERVICOS RELACIONADOS

e  Prorrogagdo do Prazo para Jungdo de Elementos/Audiéncia Prévia.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS

APRESENTACAO DIMENSAO ASSINATURA
DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL

Requerente - Documento(s) comprovativo(s) d PDF;

o ?tl:mid o e comp 5 da N3o PDF/A; ZIP; 5 MB N3o

gitimica RAR; 72

Repr.esentante - Documento(s) comprovativo(s) da N3o PDF: PDF/A 4AMB N3o
qualidade de representante

Documento(s) em que conste a autorizagdo dos N3o PDF: PDF/A 4MB N3o

demais representantes
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